关于规范出国（境）留学人员请假审批工作的通知

各职能部门、二级学院（部）：
为了做好学校教师（含行政兼课教师，以下同）出国留学工作安排，做到学习工作两不误，现将我校出国留学人员的审批工作有关事项通知如下：
1．专职教师出国（境）学习，二级学院（部）在审批前必须做好课程教学的调整安排。如果在学期末出国（境），必须在完成课程考核和成绩登录后方可批准出国（境）。二级学院（部）领导审批意见应对此作出核实与说明。
2．本学期专职教师出国（境）学习，如属于2023年学校立项建设的8门重点建设的精品课程团队人员，必须在完成录课后方可安排出国（境）。
3．行政兼课教师出国（境）学习，在调整课程教学任务的同时，必须做好本职工作的调整与安排，行政兼课教师出国（境）学习原则上以线上方式承担本职工作。无法线上完成的工作，由部门负责人作出相应调整。


附件：共青科技职业学院出国（境）留学人员请假审批表

人事处　教务处
2023年12月21日
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